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Dosja e punes o

LS se oficerit te sigurise
ne shkolle

Dokumentet ge duhet te jene ne dosjen e oficerit te
sigurise.

Hartuar nga Esion Zgjana

Plani vjetor

Planifikimi vjetor i veprimtarisé sé oficerit té sigurisé né
Institucionet arsimore realizohet né pérputhje me nevojat
e institucionit, me gjetjet e analizés vjetore te vitit

shkollor té méparshém, té strategjive kombétare, té
udhézimit té cdo fillimi té vitit shkollor, etj.

Oficerét e sigurisé né shkollé planifikojné veprimtarité gé
do té ofrojné pér nxénésit, pér stafin e shkollés dhe pér
personat gé ushtrojné pérgjegjésiné prindérore, pasi
kané vlerésuar nevojat e tyre.

Plani 1 sigurise se
shkolles

Né funksion té mbarévajtjes sé procesit mésimor dhe té

ruajtjes sé sigurisé né ambientet e brendshme dhe té
rrethimit té shkollés, nga oficeri i sigurisé né shkollé

hartohet planiisigurisé.

Formati 1 shkreses
"MemO"

Memo njihet si njeé nga format e komunikimit té
brendshém dhe institucional né Republikén e Shqipérisg,
e cila éshté njé shénim, dokument a cdo komunikim
tieter gé ndihmon kujtesén duke regjistruar ngjarje,
sinjalizim pér njé situaté té caktuar, térheqje te
vémendjes ose vérejtje mbi njé temé té caktuar brenda
strukturave té njé institucioni arsimor.
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Raporti 1 situatave dhe
problematikave

I parashikuar té pérdoret pér té gjitha natyrat e
incidenteve/problematikeve gé mund té pérballet oficeri |
sigurisé gjaté ushtrimit té detyres.

Eshté njé nga format e raportimit gé shogéron mé sé
shumti oficerin e sigurisé né shkolla pér ushtrimin e
detyrés sé tij, duke pas parasysh natyrén e pérdorimit té
tij.

Raporti javor

Eshté formé raportimi pér t& pérmbledhur gjithé punén
javore té oficerit té siguris€, aktivitetet e zhvilluara dhe
problematikat e hasura, konkluzionet dhe pérfundimet e

puneés se tij.

Raporti vjetor

Eshté forma e raportimit mé e detajuar e oficerit té

siguris€, ku duhet té pérmbledh gjithé ecuriné e punés sé
tij vjetore, objektivat dhe veprimtarité e pérmbushura
nga plani vjetor i1 punés, ku dhe jep informacione pér
secilen nga rubrikat e sugjeruara né formatin e
paracaktuar.

Plani 1 masave

Plani i masave éshté njé mjet planifikimi gé pérdoret pér
menaxhimin dhe kontrollin e detyrave pas njé situate apo
problematike té caktuar né institucionin arsimor.

Ai funksionon si njé udhérréfyes gé pércakton ményrén
né te cilén grupi | detyrave té nevojshme arrin objektivat
dhe géllimet qé do té organizohen, drejtohen dhe
zbatohen.




Procesverbal

Procesverbali shérben si dokument né rastet e
problematikave té cilat kérkojné pjesémarrjen e meé
shumé se dy personave pérgjegjés pér t'u zgjidhur.

Ky éshté formati i dokumentit gé mund té pérdoret nga
oficeri 1 sigurisé pér té dokumentuar praktiken e punés sé
ti, né lidhje me situata/problematika té caktuara ku
kérkohet me patjetér pjesémarrja apo dakordésia e
paléve té tjera.

Referimi 1 rasteve

Formulari i referimit do té pérdoret pér té gjitha rastet ku
oficeri 1 sigurisé referon nxénésit te shérbimi psiko-
social, struktura té tjera brenda dhe jashté institucionit
arsimor.

Realizimi 1
veprimtarive/aktiviteteve

Njé ndér detyrat funksionale té oficeréve té sigurisé
eéshté edhe realizimi | takimeve informuese me stafin
meéesimor, me nxénésit dhe me personat gé ushtrojné
pérgjegjésiné prindérore té tyre, pér rastet qé paragesin
rrezikshméri  shogérore, me qélllm qgé& té rrisé
ndérgjegjesimin qytetar.

Instrumentet matese

Pyetésorét jané njé element tjetér 1 réndésishém i
realizimit té detyrés sé oficeréve té sigurise.

Oficerét e sigurisé mund té pérdorin instrumente matése
gjaté ushtrimit té detyrés sé tyre, pérvec atyre gé jané
jashté  kétij dokumenti, sipas nevojés dhe
karakteristikave té shkollés. Oficerét e sigurisé mund té
pérdorin dhe bashképunojné me shérbimin psiko-social
pér realizimin e matjeve té caktuara pér qéllime
profesionale.




Hapat e dokumentimit
té punés sé oficerit
té sigurisé né shkollé

Gjaté komunikimit formal kérkohet dokumentimi i tij, né njé nga
format zyrtare, sipas formateve pérkatése (relacione, raportime
javore, etj.). Komunikimi kérkohet té realizohet né mjedisin ku
ofrohet shérbimi ose brenda mjediseve té institucionit arsimor.

Y Peniveor

Kur hartohet? Kush e miraton?  Kujt1raportohet?
Né fillim té vitit shkollor Titullari i institucionit Titullarit té institucionit
arsimor arsimor

e Personit té ngarkuar si anétar

I Zyrés sé Koordinimit dhe
Monitorimit ne ¢cdo ZVAP apo
personit té ngarkuar nga
ZVAP-ja pér mbikéqgyrjen e
praktikés sé punés sé

oficeréve te sigurisé né
shkolla



Plani 1 sigurise se shkolles

Kur hartohet? Kush e miraton? Kujt 1 raportohet?
Neé fillim te vitit shkollor Titullari i institucionit Titullarit te institucionit
arsimor arsimor

Formati 1 shkreses “Memo”

Kur hartohet? Kush e miraton? Kujt 1 raportohet?

@@ ®

Né cdo rast g€ vlerésohet Nuk miratohet Titullarit te institucionit

e nevojshme arsimor
l e Personit té ngarkuar si anétar

I Zyrés sé Koordinimit dhe
Monitorimit ne ¢cdo ZVAP apo
personit té ngarkuar nga
ZVAP-ja pér mbikéqgyrjen e
praktikés sé puneés sé

oficeréve te sigurisé né
shkolla




Raporti1 situatave dhe

sroblematikave

Kur hartohet? Kush e miraton? Kujt 1 raportohet?

@ ©®

Né cdo rast problematike Nuk miratohet Titullarit té institucionit arsimor
o Personit té ngarkuar nga ZVAP-
apo incidenti

ja pér mbikéqyrjen e praktikés
sé puneés seé oficeréve te
sigurisé né shkolla

e Organeve té Policisé sé Shtetit
(sipas vlerésimit té rastit)

e eStrukturave pér mbrojtjen e
fémijés (pér rastet kur
vlerésohet fémijés i duhet
dhéné mbrojtja)

Y raporijavor

Kur hartohet? Kush e miraton? Kujt 1 raportohet?
Né pérfundim té ¢do jave Nuk miratohet 2 UTAES S LI
arsimor

e Personit té ngarkuar nga
ZVAP-ja péer mbikéeqyrjen e
praktikés sé punés sé
oficeréve te sigurisé né
shkolla

o Specialistii Policisé se Zoneés



6 Raporti vjetor

Kur hartohet? Kush e miraton? Kujt 1 raportohet?
Né pérfundim té cdo viti Nuk miratohet Titljllarit té institucionit
shkollor arsimor

e Personit té ngarkuar si anétar

I Zyrés sé Koordinimit dhe
Monitorimit ne cdo ZVAP apo
personit té ngarkuar nga
ZVAP-ja pér mbikéqgyrjen e
praktikés sé puneés sé

oficeréve te sigurisé née
shkolla

4 Planiimasave

Kur hartohet? Kush e miraton? Kujt 1 raportohet?
« Ne cdo rast ge Titullari i institucionit Titullarit te institucionit

vierésohet e arsimor arsimor

hevojshme

o Kur tejkalohen
kompetencat



D Procesverbal

Kur hartohet? Kush e miraton? Kujt 1 raportohet?
Né cdo rast gé vierésohet Nuk miratohet Titullarit té institucionit
e nevojshme arsimor

Referimi 1 rasteve

Kur hartohet? Kush e miraton? Kujt 1 raportohet?

« Ne cdo rast ge Nuk miratohet « Sherbimi psiko-social
vlerésohet e o Struktura te tjera
hevojshme brenda dhe jashte

o Kur tejkalohen institucionit arsimor
kompetencat

profesionale



Realizimi1

veprimtarive/aktiviteteve

Me ke
bashkepunon?

o

Kur hartohet? Kujt 1 raportohet?

« oPéer cdo o Titullarine Titullarit te institucionit
veprimtari/aktivitet ge institucionit arsimor arsimor
do te realizohet o Mesuesit kujdestar

o eSipas nevojes sée o Meésuesit lendor
institucionit arsimor o Sherbimin psiko-

social shkollor
« Institucione te tjera

11 Instrumentet matese

Me ke

Kur hartohet? bashképunon?

Kujt 1 raportohet?

Pér pérpunime o Titullarine Titullarit te institucionit
statistikore e jané ne institucionit arsimor arsimor

pérputhje me misionin e o Meésuesit kujdestar

ministrise pergjegjese o Mésuesit lendor

per arsimin o Shérbimin psiko-

social shkollor



